


      บรษิัท ซิตีว้าไรตี ้คอรเ์ปอเรชั่น จ ากดั                                  คู่มือการใชง้านระบบระบบออกใบอนญุาตสถานประกอบการ ส าหรบัประชาชน 

 

  -หนา้1-  

 

คู่มือการใช้งานระบบออกใบอนุญาตสถานประกอบการ ส าหรบัประชาชน 

Log in เข้าสู่ระบบ จะแสดงรายละเอียดหน้าเวบ็ไซต์ ดงัน้ี 
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ผู้รบับริการ คลิกกรอกแบบค าร้องใหม่ ระบบจะแสดงหน้าเพื่อให้ลงทะเบียน/เข้าสู่ระบบ ดงัภาพ 

 

 

ระบบแสดงหน้าจอเข้าสู่ระบบ ดงัน้ี  

 

 

 

เม่ือเข้าสู่ระบบ จะแสดง ดงัภาพ 

คลิกกรอกแบบคำร้องใหม่ 

กรอกเบอร์โทรศัพท์ หรือเลขบัตรประชาชน 

 
กรอกรหัสผ่าน 

 
เข้าสู่ระบบ 

 
คลิกเพื่อลงทะเบียน สำหรับผู้รับบริการใหม่ 

ลงชื่อเข้าสู่ระบบหรือจะเข้าสู่ระบบด้วยการล็อกอินกับ Facebook 

หรือ Line ก็ได้  สำหรับผู้ที่มีบัญชีแล้ว ให้ใส่ เบอร์โทรหรือเลขบัตร

ประชาชน และ รหัสผ่าน ได้เลย เพื่อเข้าสู้ระบบ 
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ผู้รบับริการ สามารถคลิก ระบบ E-Service สถานประกอบการได้จากหน้าเวบ็ไซต์ ดงัภาพ 



      บรษิัท ซิตีว้าไรตี ้คอรเ์ปอเรชั่น จ ากดั                                  คู่มือการใชง้านระบบระบบออกใบอนญุาตสถานประกอบการ ส าหรบัประชาชน 
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ผู้รบับริการ กรอกแบบฟอรม์ค าขอให้บริการ ดงัภาพ 

 

หน้าจอ แสดงรายละเอียดในการกรอกค าขอ ดงัภาพ 
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เม่ือกรอกรายละเอียดค าขอ เรียบร้อยแล้ว จากนัน้กดปุ่ มยืนยนั ระบบจะบนัทึกแบบฟอรม์ ดงัภาพ 
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ผู้รบับริการ สามารถตรวจสอบ สถานะ ได้ เม่ือผู้รบับริการส่งแบบฟอรม์ เรียบร้อยแล้ว ระบบจะ
แสดงสถานะ ว่า รอเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถกูต้องของเอกสาร ดงัภาพ 
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เม่ือเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถกูต้อง เรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ ม เจ้าหน้าท่ีนัดตรวจสอบสถาน

ประกอบการ ระบบจะแสดงสถานะ ว่า เจ้าหน้าท่ีนัดตรวจสอบสถานประกอบการ ให้ผู้รบับริการ 

ทราบ 

 

 

 

เม่ือเจ้าหน้าท่ี คลิกปุ่ ม ตรวจสอบการช าระเงิน ระบบจะแสดงปุ่ ม ช าระค่าธรรมเนียม ให้ผู้รบับริการ 

ทราบ 

จากนัน้ผู้รบับริการ คลิกปุ่ ม ช าระค่าธรรมเนียม ดงัภาพ 
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เม่ือผู้รบับริการ คลิกปุ่ ม ช าระค่าธรรมเนียม ระบบจะแสดงหน้าจอ ดงัภาพ เพื่อให้ผู้รบับริการ อพั

โหลดหลกัฐานการโอนเงิน 

 

 

 

 

 

คลิกชำระคา่ธรรมเนียม 
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เม่ือผู้รบับริการ คลิกปุ่ มอพัโหลดหลกัฐานการโอนเงิน ระบบจะแสดงหน้าจอ ดงัภาพ เพื่อให้

ผู้รบับริการ กรอกข้อมูลและแนบหลกัฐานการช าระเงิน 

 

 

 

 

กรอกวันท่ีโอนเงิน กรอกเวลาโอนเงิน 

เลือกช่องทางการรับใบเสร็จ 

คลิกปุ่มตกลง คลิกปุ่มยกเลิก 
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กรอกข้อมูลและแนบหลกัฐานการช าระเงิน เรียบร้อยแล้ว จากนัน้กดตกลง ระบบจะแสดง Popup 

แจ้งโอนเงินเรียบร้อยแล้ว ดงัภาพ 

 

 

ระบบจะแสดง สถานะ ให้ผู้รบับริการทราบ ดงัภาพ 
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เม่ือเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบการช าระเงิน แล้วคลิกปุ่ ม รบัใบอนุญาต เรียบร้อยแล้ว ระบบ จะแสดง

สถานะให้ผู้รบับริการทราบ ดงัภาพ 
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เมื่อเจ้าหน้าที่ คลิกปุ่ม ออกใบอนุญาตเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงสถานะ ว่า ออกใบอนุญาตเรียบร้อย ให้

ผู้รับบริการ ทราบ ดงัภาพ 
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